附件：
闽侯县基层政务公开标准化规范化

	

	


工作任务清单

	序号
	主要任务
	具体要求
	责任单位
	完成时间

	1
	明确标准，编制政务公开目录
	县直有关部门要根据26个试点领域市直业务主管部门印发的标准指引，于2020年10月23日前出台相应领域基层政务公开标准目录，报县政府办。同时，要及时跟进出台其他领域相关的标准目录。
	县发改局、自然资源和规划局、行政服务中心管委会、财政局、应急管理局、税务局、住建局、生态环境局、文旅局、司法局、农业农村局、市场监管局、人社局、民政局、公安局、教育局、卫健局
	2020年10月23日前

	
	
	各乡镇（街道）对照县直业务主管部门出台的26个试点领域基层政务公开标准目录落实意见，于2020年10月底前编制完成乡镇（街道）本级政务公开事项标准目录。
	各乡镇人民政府、甘蔗街道办事处
	2020年10月底前

	
	
	县直有关部门于2020年11月15日前将基层政务公开事项标准目录汇总报送县政府办公室，并在闽侯县政府网站公开。
	县发改局、自然资源和规划局、行政服务中心管委会、财政局、应急管理局、税务局、住建局、生态环境局、文旅局、司法局、农业农村局、市场监管局、人社局、民政局、公安局、教育局、卫健局
	2020年11月15日前

	2
	加强平台建设，畅通公开渠道
	充分发挥县政府网站作用，开设专题专栏，集中发布试点领域政策文件、进展情况、试点成效等信息；开设统一的互动交流入口和在线办事入口；根据编制完成的26个试点领域基层政务公开标准目录调整优化县政府门户网站栏目设置。
	县发改局（大数据服务中心）、县直有关单位，各乡镇人民政府、甘蔗街道办事处
	2020年12月底前

	
	
	充分利用政务新媒体、广播、电视、报纸、公告栏、宣传册等多种形式，提高社会公众对试点工作的关注度和参与度。
	县发改局（大数据服务中心）、县直有关单位，各乡镇人民政府、甘蔗街道办事处
	长期

	
	
	依托县档案馆、图书馆以及县、乡镇政务服务大厅、便民服务中心、不动产登记中心等场所，建设标识清楚、方便实用的线下公开专区，及时公开需要社会广泛知晓的政府信息。
	县行政服务中心管委会、档案局（馆）、文旅局（图书馆）、自然资源和规划局，各乡镇人民政府、甘蔗街道办事处
	2021年12月底前

	
	
	健全完善村（居）务公开制度，各乡镇人民政府、甘蔗街道办事处要指导支持村（居）民委员会依法自治和公开属于自治范围内的事项，有效衔接政务公开与村（居）务公开，相同事项的公开内容要对应一致，并根据后续要求进行动态调整。
	各乡镇人民政府、甘蔗街道办事处
	2021年12月底前

	3
	规范政务公开工作流程
	按照国务院办公厅印发《关于全面推进政务公开工作的意见》实施细则的通知（国办发〔2016〕80号）精神，建立推动“五公开”工作机制，并有效落实。
	各乡镇人民政府、甘蔗街道办事处，县直有关单位
	长期

	
	
	将“五公开”纳入公文办理、会议办理程序；在公文起草报批时确定其公开属性，不予公开说明理由；建立政府常务会议、全体会议讨论决定的事项，除依法需要保密的外，应及时向社会公开的制度；建立涉及公共利益、公众权益的重大政策公众参与制度，明确决策前向社会公众征集意见、决策中邀请公众代表列席政府会议、决策后公开政策执行结果接受社会公众监督等方面的形式要求和操作流程。
	
	

	
	
	建立信息公开保密审查制度，明确保密审查责任和程序，建立信息公开时机、范围、方式和防止泄露个人信息的审查制度。
	
	

	
	
	建立政策解读工作机制，明确解读责任，规范解读程序，落实解读方案、解读材料与政策文件同步组织、同步审签、同步部署。
	
	

	
	
	建立舆情收集、会商、研判、回应和评估机制。
	
	

	
	
	加强依申请公开“全流程管理”，建立完善登记、审核、办理、答复、送达、归档各环节工作制度。
	
	

	
	
	全面梳理、编制和优化试点领域各类事项公开流程。
	
	

	4
	不断优化政务服务
	优化套餐服务办理流程，整合申报表单，分批次上线多个主题的套餐服务事项，实现套餐服务“一窗受理、 一表申请”，通过省网上办事大厅公开办事指南，套餐服务事项总数增加至40项以上。
	县行政服务中心管委会、县直有关单位，各乡镇人民政府、甘蔗街道办事处
	2021年底前

	
	
	所有入驻事项通过省网上办事大厅100%发布办事指南。全面梳理各项惠企政策文件，编制标准化办事指南并按企业行业关键词分类，依托政府门户网站向社会全面公开，并通过政务清单管理系统动态更新，方便企业实时获取最新政策信息。
	
	

	
	
	全面提升网上办事大厅“一网通办”水平，进一步提升“一趟不用跑”实际办件量，高频事项“一趟不用跑”比例提升至60%以上。通过数据比对、审查标准智能判定、数据库自动检索校验等方式，依托省网上办事大厅上线一批“受理零窗口、审查零人工、领证零上门、归档零材料”的“智慧审批”事项，增强线上服务体验。
	
	

	
	
	提升群众对各领域办事公开和审批服务的满意度。
	
	

	5
	丰富公开内容
	通过政府门户网站及26个试点专题，规范公开试点领域政府信息，做到全面、及时、准确。
	各乡镇人民政府、甘蔗街道办事处，县直有关单位
	长期

	
	
	坚持将公开内容与业务工作相结合，做到决策、执行、管理、服务、结果全过程信息公开。采用图片、图表、图解等形象化、通俗化的形式进行解读。对涉及试点领域的不实信息，借助媒体、网站及时主动发声、澄清事实。
	
	

	
	
	要做到推进“两化”工作后，公开内容更加全面，查找更加便捷。
	
	

	6
	加大创新力度
	制定可执行、可检查的公开工作手册，推出创新措施推动“五公开”落地见效，细化政策解读和回应关切的内容、方式等。
	各乡镇人民政府、甘蔗街道办事处，县直有关单位
	长期

	
	
	在平台建设、政务数据开放、政策解读、民意征集、民众监督、政民互动、社会共享共治等方面，探索推出有关创新举措。
	
	

	
	
	创新运用数据、图表、图片、视频等方式呈现试点成效做法和创新举措。
	
	




